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Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision REGIONAL

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-03-12 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Despacho Regional Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1925 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORIA C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
- TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA - ASESORIA TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y
EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL FINANCIACION EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Participar en jornada de trabajo
brindando asesoria a emprendedores a
0,5 4.885.000,00 336.520,00 168.260,00 50.000,00 218.260,00 participar en la convocatoria cerrada
fondo emprender del municipio de
Contratista: Maicao
Sg:;lé; "]?%'_':AAE‘F?O CC: 40935964 (S)ggr(l:tadora Autorizada
2025-03-14 2025-03-14 GUAJIRA / RIOHACHA | GUAJIRA / MAICAO 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 168.260,00 50.000,00 218.260,00
OBJETO DE LA COMISION
Participar en jornada de trabajo brindando asesoria a emprendedores a participar en la convocatoria cerrada fondo emprender del municipio de Maicao
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |32713706 Nombre: LINDA DE TROMP VILLARREAL Cargo: DIRECTOR REGIONAL GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

M I N ISTERIO DE HACI EN DA El';néag:_?_glgtjaéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Serial del certificado: 5540827336374662968
Y CREDITO PURLICO Entidad: Persona Juridica
T TN T T U NI\

|
il Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/03/12 15:52:37 -05:00
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, 19 de marzo de 2025

PRESENTADO A: Linda de Jesus Tromp Villarreal — Directora Regional.

ORDEN DE VIAJE No: 2325 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
14/03/2025 14/03/2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Centro Industrial 'y de Energias | MAICAO
Alternativas.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar en jornada de trabajo brindando asesoria a emprendedores a
participar en la convocatoria cerrada fondo emprender del municipio de Maicao.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

El dia 14 de marzo del presente afio me desplace hasta el municipio de Maicao con el objetivo
de participar en la jornada de asesoria a emprendedores asignados que se encuentran en
proceso de formulacion de plan de negocios para participar en la convocatoria cerrada fondo
emprender para este municipio, esta actividad de trabajo se desarrollé en la jornada de la
manana, en la cual atendi a la emprendedora Marley Torres con su proyecto Cookies Tower, en
esta jornada revisamos el ultimo avance enviado por al emprendedora de acuerdo con las
instrucciones dadas en el ultimo encuentro en donde se revisaron y explicaron los puntos 1, 2,
3 y 4 respectivamente del formato de plan de negocios sobre el cual se viene trabajando la
formulacién.

Comenzamos con la revision punto por punto sobre el documento y procedemos a ajustar
inmediatamente el cuadro de clientes, en donde se ingresa informacion sobre el nimero de
habitantes del municipio de Maicao, en donde se toma la poblacion objeto que hace parte de
la segmentacidon de mercado de la emprendedora, igualmente se hacen ajustes a la justificacion
de los clientes identificados por la emprendedora como sus principales compradores, esto con

el objetivo que los puntos queden al 100% en el encuentro.
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En la jornada de la tarde se participd en la socializacién de los términos de referencia de la
convocatoria cerrada para el municipio de Maicao, la cual estuvo dirigida a los emprendedores
que se encuentran en etapa de formulacién que realizaron la ruta de emprendimiento.

La jornada se desarrolld sin ningun inconveniente y en total normalidad, se atendidé a los
emprendedores que presentaban inquietudes sobre lo expuesto durante la socializacidn, al
finalizar la jornada procedo a desplazarme hasta mi lugar de origen, luego de cumplir con todas

las actividades programadas.

RESULTADOS:

Se participd en jornada de trabajo brindando asesoria a emprendedora asignada en su proceso
de formulacién de plan de negocios, el cual participard en la convocatoria cerrada fondo
emprender para el municipio de Maicao, igualmente, se participé en la socializaciéon de los
términos de referencia de la convocatoria cerrada, jornada en al cual estuvieron presentes los
emprendedores que se encuentran en etapa de formulacién y quien se realizaron la ruta de

emprendimiento.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Tiquetes.
2. Evidencias fotograficas.
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4/08/2025 11:30:58 a. m.

Asesoria a emprendedora en etapa de formulacidn para participar en convocatoria cerrada, Municipio
de Maicao.
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D B &\ B Bid mafa0as
Jornada de socializacién de los termmos de referencia de la convocatoria cerrada para eI municipio de
Maicao, SENA sede Maicao.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
CONCLUSIONES:
1. Se cumplié con las actividades programadas durante la visita y el objetivo propuesto.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Jully Johana Lépez Romero.
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO IRMA
SUPERVISOR
Coordinador Misional Jaime Alfonso Cuello Cuello WM
%
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SALDO A |SALDO A
VALORES A LEGALIZAR SALDOS |FAVOR REINTEGRAR

VIATICOS CAUSADOS $ 168.260 -0- -0-
GASTOS DE TRANSPORTE POR -0- -0-
COMISION $ -0-

GASTOS DE VIAJE $50.000 -0- -0-
GASTO DE TRANSPORTE -0- -0-
TERRESTRE $ -0-

GASTO DE VEHICULO SENA $ -0- -0- -0-
TOTAL A LEGALIZAR $218.260 -0- -0-
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